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1. Введение 

1.1 Настоящее положение регламентирует организацию выполнения и 
защиты курсовой работы (проекта) предусмотренных учебными планами, уста-
навливает основные требования к их структуре, содержанию и оформлению в 
соответствие с ГОСТами  студентами Государственного бюджетного профес-
сионального образовательного учреждения «Байкальский колледж туризма и 
сервиса». 
         1.2 Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

2. Область применения 

2.1. Настоящее положение распространяется на все структурные подраз-
деления колледжа. 

2.2. Требования положения обязательны для применения всеми лицами 
при организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) студентов, 
обучающихся по программам подготовки специалистов среднего звена. 

2.3. Настоящее положение входит в состав документов, регламентирую-
щих процесс «Управление проектированием, разработкой и реализацией ос-
новных образовательных программ». Код документа СК БКТиС- П-2.3.19. 

Полное название документа «Положение об организации выполнения и защиты 
курсовой работы». 

3. Основные термины, сокращения, обозначения 

3.1 Основные термины. 

В настоящем положении используются следующие термины: 
Колледж – Государственное бюджетное профессиональное образователь-

ное учреждение «Байкальский колледж туризма и сервиса»; 
3.2 Сокращения. 

В настоящем положении используются следующие сокращения: 
ГБПОУ «БКТиС» – Государственное бюджетное профессиональное обра-

зовательное учреждение «Байкальский колледж туризма и сервиса»; 
ЦК- цикловая комиссия; 
СПО – среднее профессиональное образование; 
ФГОС СПО – Федеральный государственный образовательный стандарт 

среднего профессионального образования; 
КР- курсовая работа; 

4. Основные положения 

4.1. Общие положения 

4.1.1 Курсовая работа (проект) является видом учебной деятельности по 
дисциплине (дисциплинам) профессионального учебного цикла и (или) профес-



 

 

 

Министерство образования и науки Республики Бурятия 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

 «Байкальский колледж туризма и сервиса» 

Система качества 

Управление проектированием, разработкой и реализацией основных 

 образовательных программ  

СК БКТиС-

П-2.3.19 

Положение об организации выполнения и 

 защиты курсовой работы (проекта) 
 

  Стр. 4 из 25 

сиональному модулю (модулям) профессионального учебного цикла и формой 
промежуточной аттестации. 

4.1.2 Выполнение курсовой работы (проекта) осуществляется в процессе 
изучения учебной дисциплины / МДК в структуре профессионального модуля 
(УД/МДК), в ходе которого осуществляется обучение применению полученных 
знаний и умений при решении комплексных задач, связанных со сферой про-
фессиональной деятельности будущих специалистов или видом профессио-
нальной деятельности в пределах времени, отведенного на изучение УД/МДК, 
за счет часов (полностью или частично) внеаудиторной (самостоятельной) ра-
боты обучающегося. 

4.1.3 Выполнение студентом курсовой работы (проекта) по УД/МДК про-
водится с целью: 

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и 
практических умений по общепрофессиональным дисциплинам и профессио-
нальным модулям; 
          -  углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой; 

- формирования умений применять теоретические знания при решении 
поставленных вопросов; 

- формирования умений использовать справочную, нормативную и пра-
вовую документацию; 

 - развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности 
и организованности; 

 -  подготовки к государственной итоговой аттестации; 
4.1.4 Количество курсовых работ (проектов), выполняемых обучающими-

ся за весь период обучения, наименование ПМ / МДК, по которым они преду-
сматриваются, и количество часов обязательной учебной нагрузки обучающе-
гося, отведённое на их выполнение, определяется образовательной программой 
подготовки специалистов среднего звена по специальности. 

4.1.5 Курсовая работа (проект) по ПМ / МДК выполняется обучающимися 
в сроки, определённые учебным планом по специальности. 

4.2 Организация разработки тематики курсовых работ (проектов) 
 4.2.1 Список дисциплин, по которым выполняются курсовые работы 

(проекты), доводится до сведения обучающихся в начале учебного года. 

 4.2.2 Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается преподавате-
лями ГБПОУ «БКТиС», рассматривается и принимается соответствующими 
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цикловыми комиссиями и утверждается заместителем директора по учебно- 

производственной работе. 
  4.2.3 Тематика курсовых работ (проектов) должна соответствовать тре-

бованиям к результатам освоения программ подготовки специалистов среднего 
звена, отвечать задачам ПМ / МДК, соотноситься с требованиями потенциаль-
ных работодателей. 
         4.2.4 Студент имеет право выбора темы курсовой работы (проекта) из 
примерной тематики, а также может предложить свою тему, обосновав целесо-
образность ее выполнения. Для выбора темы курсовой работы (проекта) сту-
дент не позднее 10 октября текущего года подает заявление в машинописном 
виде (см. Приложении 1) на имя директора ГБПОУ «БКТиС». 
         4.2.5 Закрепление за студентом темы курсовой работы (проекта) и назна-
чение руководителя курсовой работы (проекта) утверждается приказом дирек-
тора. Руководство курсовыми работами (проектами) осуществляется препода-
вателями, которые вели данную дисциплину \МДК\ПМ в соответствие с учеб-
ным планом и установленной фактической нагрузкой. 

          4.2.6 Изменение или уточнение темы курсовой работы (проекта) после 
издания приказа возможно при наличии согласия руководителя курсовой рабо-
ты (проекта) или по инициативе руководителя курсовой работы (проекта). 
         4.2.7 Сроки выбора студентами темы курсовой работы (проекта), закреп-
ления темы курсовой работы (проекта) за студентом и назначения  руководите-
ля курсовой работы (проекта) определяются с учетом календарного учебного 
графика по образовательной программе и доводятся до сведения студентов не 
позднее 30 сентября текущего года. Окончательные темы курсовых работ (про-
ектов) утверждаются не позднее 3-х месяцев до даты предполагаемой защиты. 

        4.2.8 Дублирование тем курсовых работ (проектов) в пределах одной учеб-
ной группы не допускается. 
        4.2.9 Курсовая работа (проект) может стать составной частью (разделом, 
главой) дипломного проекта (работы) 
         4.3 Порядок подготовки и защиты курсовой работы (проекта) 
       4.3.1 Порядок подготовки студентом курсовой работы (проекта) включает в 
себя следующие этапы:  
       - выбор темы курсовой работы (проекта);  
       - составление плана курсовой работы (проекта);  
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       - поиск и обработка источников информации; 
       - подготовка и оформление текста курсовой работы (проекта); 
       - представление курсовой работы (проекта) научному руководителю курсо-
вой работы (проекта); 
        - отзыв курсовой работы (проекта).  
      4.3.2 Курсовая работа (проект) представляется студентом руководителю для 
ее оценки и подготовки рецензии.  
       4.3.3 Если представленная курсовая работа (проект) не отвечает установ-
ленным требованиям, она возвращается студенту для устранения недостатков.        
       4.3.4 Неудовлетворительные результаты рецензирования курсовой работы 
(проекта) признаются академической задолженностью. 
      4.4 Требование к структуре и оформлению курсовой работы (проекта) 
      Требования к оформлению соответствуют требованиям межгосударственно-
го стандарта ГОСТ 7.32-2017. «Система стандартов по информации, библио-
течному и издательскому делу. Структура и правила оформления», ГОСТ Р 
7.0.100-2018 «Система стандартов по информации, библиотечному и издатель-
скому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления». 
     4.4.1. По содержанию курсовая работа (проект) может теоретический (рефе-
ративный) и практический характер или опытно - экспериментальный характер. 
  4.4.2 По объему курсовая работа (проект) должна быть не менее 20 и не более 
35 страниц печатного текста. 
   4.4.3 Курсовая работа (проект) должна быть представлена на бумажном носи-
теле, оформлена в папке. 
   4.4.4  По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из: 
       - титульный лист; 

- содержания; 
- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, форму-

лируется цель работы; 
- теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разрабо-

танности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа 
литературы; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 
возможностей использования материалов работы; 
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- списка используемой литературы; 
- приложения (при наличии). 

  4.4.5 По структуре курсовая работа практического характера состоит из: 
        - титульный лист; 
       - содержания;(см. Приложение 4) 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, форму-
лируются цели и задачи работы; 

- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 
в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой те-

мы; 
вторым разделом является практическая часть, которая представлена рас-

четами, графиками, таблицами, схемами и т.п.; 
- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей практического применения материалов работы; 
- списка используемой литературы;(см. Приложение 5) 

- приложения (при наличии). 
4.4.6 По структуре курсовая работа опытно - экспериментального харак-

тера состоит из: 
- титульный лист; 
- содержания; 
- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, опреде-

ляются цели и задачи эксперимента; 
- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 
в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой те-

мы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и 
практике; 

второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся 
план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной 
работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, обра-
ботка и анализ результатов опытно - экспериментальной работы; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможно-
сти применения полученных результатов; 

- списка используемой литературы; 
- приложения. 
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    4.4.7 Титульный лист  курсовой работы( проекта). 
 Параметры страницы следующие: слева – 30 мм, справа - 15 мм; верхнее, ниж-
нее – 20 мм. Шрифт 14 Times New Roman обычный. Заголовок "Курсовая рабо-
та (проект)" - шрифт 20. (см. Приложение 3) 

         Текст курсовой работы (проекта) располагается на одной стороне стан-
дартного  листа формата А4. Текст печатается через полтора интервала 14 
шрифтом Times New Roman нежирный (прямым стилем, обычным начертани-
ем). Объем дипломной работы (не менее 30-40 страниц печатного текста, без 
приложения) с заданными параметрами страниц:  
- ширина верхнего поля - 20 мм;  

- ширина нижнего поля - 20 мм;  
- ширина левого поля -   30 мм; 
- ширина правого поля - 15 мм. 
Абзац – 1,25 см, текст выровнен по ширине. 
      4.4.8 Заголовки глав следует располагать посередине строки без точки в 
конце, печатать заглавными буквами и выделять жирным шрифтом, подзаго-
ловки печатаются без точки с начала строки с абзацным отступом строчными 
буквами и выделяются жирным шрифтом. В тексте курсовой работы (проекта) 
перенос слов в заголовках и подзаголовках, а также подчеркивание и выделение 
курсивом не допускается. Расстояние от текста до следующего заголовка, а 
также от заголовка до следующего текста должно быть равным. 

        4.4.9 Все страницы нумеруются с титульного листа. Номера страниц про-
ставляются арабскими цифрами в правом нижнем углу 12 шрифтом. На титуль-
ном листе номер не ставится. На следующем листе (содержание) ставят цифру 
2. Для иллюстрации могут быть приложены таблицы, графики, рисунки, диа-
граммы и т.д.    
     4.5 Организация и порядок выполнения курсовой работы(проекта)        
    4.5.1 Общее руководство и контроль организации выполнения курсовой ра-
боты(проекта) осуществляют заместитель директора по учебно-

производственной работе, заведующие отделением по УПР филиалов, старший 
методист, методисты филиалов, председатели цикловых комиссий. 

     Заместитель директора по учебно-производственной работе, заведующие от-
делением по УПР: 
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     - контролирует подготовку проекта приказа о назначении руководителей 
курсовых работ (проектов) по специальностям на основании представления 
председателей ЦК; 

     - координируют и контролируют деятельность руководителей курсовых ра-
бот (проектов) на этапах выполнения и защиты курсовой работы (проекта); 
    - контролируют ведение записей консультаций руководителей в журналах 
учебных групп; 
  - принимают на хранение выполненную курсовую работу (проект) и письмен-
ный отзыв, подписанный руководителем курсовой работы;  

     Старший методист, методисты филиалов: 

   - координирует работу председателей ЦК по методическому сопровождению 

организации выполнения курсовой работы (проекта); 
   - организует проведение консультаций для руководителей курсовых работ 
(проектов) по мере необходимости. 
      Председатели цикловых комиссий: 
  - организуют и контролируют разработку преподавателями актуальной тема-
тики курсовых работ (проектов) по ПМ / МДК; 
 - организуют рассмотрение тем курсовых работ (проектов) на заседании ЦК. 

    4.5.2 Непосредственное руководство и контроль выполнения курсовой рабо-
ты(проекта) осуществляет руководитель курсовой работы (проекта), назначен-
ный из числа преподавателей соответствующей дисциплины, профессиональ-
ного модуля, утвержденный приказом директора колледжа. 

    Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) являются: 
    - разработка тематики курсовых работ (проектов); 
    - разработка совместно со студентами индивидуальных заданий подготовки 

курсовых работ (проектов);(см. Приложение 2) 

   - составление графика консультаций и консультирование по вопросам содер-
жания и последовательности выполнения курсовой работы (проекта); 
 -  в ходе проведения консультаций преподавателем разъясняются назначение и  
задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное 
распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы 
(проекта), даются ответы на вопросы студентов; 

 -  оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы, норматив-
ных документов; 
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  - контроль хода выполнения курсовой работы (проекта); 
   - проверка курсовой работы (проекта); 
   - подготовка письменного отзыва на курсовую работу (проект) и ознакомле-
ние  студентов с отзывом (см. Приложение 6); 

   - организация защиты курсовой работы (проекта). 
      4.5.3 Письменный отзыв руководителя курсовой работы (проекта) должен 
включать: 
    -  заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной теме; 
    - оценку качества выполнения курсовой работы (проекта);  
    -  оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и  
практической значимости курсовой работы (проекта); 
    - оценку курсовой работы (проекта). 
     4.5.4 Защита курсовой работы (проекта), проводится за счёт объёма времени, 
предусмотренного на изучение дисциплины. Организацию защиты определяет 
преподаватель. 

      4.5.5 Открытая защита курсовых работ (проектов) проходит в форме пуб-
личной презентации результатов выполненной работы. Для проведения защиты 
курсовой работы (проекта) для каждой группы формируется комиссия в составе 
не менее 2-х человек, которая состоит из председателя соответствующей цик-
ловой комиссии и преподавателей.  

          Формирование состава комиссии по группам и графика проведения от-
крытой защиты курсовых работ (проектов) производится на основании приказа. 
Приказ о проведении открытой защиты курсовых работ (проектов) и общий 
график формируется и доводится до сведения студентов и преподавателей не 
позднее, чем за две недели до начала промежуточной аттестации. 

     4.5.6  Порядок проведения защиты курсовой работы (проекта): 
     - устный доклад студента с применением презентационного материала по 
итогам выполнения работы продолжительностью не более 10 минут; презента-
ция должна быть выполнена в программе PowerPoint и содержать название те-
мы, цели, задачи, структуру работы, основные положения практической части. 
Материал слайдов должен быть лаконичным, определять собственный вклад 
автора в исследовании темы. 
      - краткое выступление (отзыв) руководителя с рекомендуемой оценкой ра-
боты;  
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      - ответы студента на вопросы членов комиссии и присутствующих лиц. 
       После окончания публичной защиты проводится закрытое заседание ко-
миссии. Открытым голосованием, простым большинством голосов определяет-
ся оценка в соответствии с критериями оценивания курсовой работы(проекта). 
      В тот же день студентам объявляются результаты защиты курсовых ра-
бот(проектов) и преподавателем - руководителем курсовых работ (проектов) 
выставляются оценки в зачетно-экзаменационную ведомость и зачетные книж-
ки студентов.  

    Выставленные оценки являются окончательными и пересмотру не подлежат. 
     Курсовые работы, особо отмеченные комиссией, могут быть рекомендованы 
для устных докладов, публикации в рамках конференций или иных мероприя-
тий. Допускается внесение в текст (по сравнению с вариантом, представленным 
на защите) небольших уточнений, не затрагивающих суть работы. 
      По итогам открытой защиты курсовой работы председателем соответству-
ющей цикловой комиссии оформляется аналитический отчёт в соответствии с 
прилагаемой формой. (см. Приложение 7). 

      4.5.7 Курсовая работа (проект) оценивается по пятибалльной системе.  
     Положительная оценка по той дисциплине, по которой предусматривается 
курсовая работа (проект), выставляется только при условии успешной сдачи 
курсовой работы (проекта) на оценку не ниже «удовлетворительно». В итого-
вой оценке руководитель курсовой работы (проекта) учитывает не только окон-
чательный результат, но и степень самостоятельности проведённого студента-
ми исследования. 
      4.5.8 Критерии оценки курсовой работы: 
    - 5 «отлично» – работа соответствует заявленной теме, актуальность выбран-
ной темы обоснована убедительно, цель соответствует заявленной теме, реали-
стична, задачи работы сформулированы четко, объект, предмет и методы ис-
следования определены целесообразно, литературные источники подобраны и 
использованы в достаточном объёме, проведён сравнительный анализ литера-
турных источников, обоснована теоретическая и/или практическая значимость 
исследования, присутствует новизна, выводы обоснованы и отражают степень 
достижения цели, работа выполнена самостоятельно и оформлена в соответ-
ствии с методическими рекомендациями по написанию, оформлению и защите 
курсовой работы (проекта); 
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    - 4 «хорошо» – работа соответствует заявленной теме, актуальность выбран-
ной темы обоснована убедительно, цели и задачи работы сформулированы с 
замечаниями, объект, предмет и методы исследования определены с замечани-
ями, литературные источники подобраны и использованы в достаточном объё-
ме, проведён сравнительный анализ литературных источников, собственное 
практическое исследование выполнено качественно, выводы сформулированы с 
замечаниями, работа выполнена самостоятельно, но оформлена с отступления-
ми от методических рекомендаций по написанию, оформлению и защите кур-
совой работы (проекта); 
  -  3 «удовлетворительно» – работа частично соответствует заявленной теме, 
актуальность выбранной темы обоснована неубедительно, цели и задачи рабо-
ты сформулированы с замечаниями, объект, предмет и различные методы ис-
следования определены с замечаниями, литературные источники подобраны и 
использованы в недостаточном объёме, проведён поверхностный анализ лите-
ратурных источников, собственное практическое исследование выполнено не-
качественно или отсутствует, выводы сформулированы с замечаниями, работа 
оформлена с отступлениями от методических рекомендаций по написанию, 
оформлению и защите курсовой работы (проекта). В процессе выполнения кур-
совой работы (проекта) студент не соблюдал календарный план, проявлял не-
достаточно самостоятельность и ответственность при выполнении работы; 
   -  2 «неудовлетворительно» – работа не соответствует заявленной теме, акту-
альность темы не обоснована, цель и задачи исследования сформулированы не-
корректно или не сформулированы, объект, предмет и методы исследования 
определены нецелесообразно или не сформулированы, не учтены требования, 
предъявляемые к структуре работы, теоретическая часть представлена выпис-
ками из литературных источников, выполнена путем компиляции и списывания 
отдельных фрагментов источников, отсутствует четкость и последовательность 
изложения, допущены серьезные ошибки в изложении основной части работы, 
выводы не соответствуют цели, работа оформлена без учёта требований, изло-
женных в методических рекомендациях по написанию, оформлению и защите 
курсовой работы (проекта). В процессе выполнения курсовой работы студент 

не соблюдал календарный план, в работе проявлял халатность и безответствен-
ность. 
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    4.5.9 Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой 
работе (проекту), предоставляется право выбора новой темы курсовой работы 
(проекта) или, по решению преподавателя, доработки прежней темы, и опреде-
ляется новый срок для ее выполнения. 

4.6 Хранение курсовых работ(проектов) 
4.6.1 Выполненные курсовые работы(проекты) хранятся после их защиты в ар-
хиве ГБПОУ «БКТиС». Срок хранения- один год. 
4.6.2 По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не пред-
ставляющие интереса, списываются по акту.  
4.6.3 Лучшие курсовые работы(проекты), представляющие учебно-

методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий 
в кабинетах и лабораториях колледжа. 

 

5. Ответственность 

Ответственность за исполнение настоящего положения несут: замести-
тель директора по учебно-производственной работе, заведующий учебной ча-
стью, заведующий отделением по УПР, председатели цикловых комиссий, пре-
подаватели. 

6. Нормативные документы 

6.1 Внешние нормативные документы: 
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273 ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, N 2326); 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24 авгу-
ста 2022 г. N 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-
разовательной деятельности по образовательным программам среднего профес-
сионального образования»; 

- Федеральные государственные образовательные стандарты по програм-
мам среднего профессионального образования (далее -  ФГОС СПО); 

 - межгосударственный стандарт ГОСТ 7.32-2017. «Система стандартов 
по информации, библиотечному и издательскому делу. Структура и правила 
оформления»,  

- ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Система стандартов по информации, библиотеч-
ному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления». 

- Закон РБ от 13 декабря 2013 года №240-V «Об образовании в Республи-
ке Бурятия». 

6.2 Внутренние нормативные документы: 
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- Устав ГБПОУ «Байкальский колледж туризма и сервиса». 

7. Хранение 

Оригинал настоящего положения хранится в кабинете методической 
службы колледжа. Допускается наличие электронного формата программы.  

8. Рассылка 

 Настоящее положение рассылается: заместителю директора по учебно-

производственной работе, заведующему отделением по УПР в филиалах, заве-
дующему учебной частью, председателям цикловых комиссий, преподавателям. 
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9.  Приложение 

и наукиПриложение 1 
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«Байкальский колледж туризма и сервиса» 

 

Заместителю директора по  
учебно-производственной работе 

             Т.Ю. Гужвиной 

Студента (ки)  
______________________________________ 

                                                                                              (ФИО) 
 Специальности_______________________________________________________ 

 Группы _______________________________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о закреплении темы курсовой работы (проекта) 
Прошу Вас закрепить за мной утвержденную тему курсовой работы (проекта): 
___________________________________________________________________ 

    ______________________________________________________________________________ 

   ______________________________________________________________________________ 

(точное наименование темы для включения в приказ) 
 

 

«____»________20____ г.                                                    ______________/_________________/ 

                                                                                       (подпись, расшифровка) 
 

 

 

Наименование темы согласовано 

Руководитель курсовой работы (проекта) 
______________/_________________/ 

                                                                            (подпись, расшифровка)  
«____»___________ 20____г 
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ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

на курсовую работу по профессиональному модулю 

ПМ.00._____________________________________________________________  
Наименование профессионального модуля 

МДК.00.00__________________________________________________________ 
Наименование междисциплинарного курса 

Студента(ки)________________________________________________________ 

Группа________________ Специальность________________________________ 

1. Тема работы: _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

рассмотрена на заседании ЦК, протокол № ______ «__»__________202__ г. 
закреплена приказом директора ГБПОУ «БКТиС» № __ от «__» ______202__ г. 
2. Срок сдачи студентом законченной работы «____» _________ 202__ г. 
3. Перечень подлежащих разработке вопросов:  
____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Дата выдачи задания «__»___________ 202__ г. 
Руководитель курсовой работы: ______________________________________ 

Задание принял к исполнению студент:________________________________ 
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Оборотная сторона 

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН - ГРАФИК 

выполнения курсовой работы  
Студента(ки)________________________________________________________ 

Группа________________ Специальность________________________________ 

Тема работы: ________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

№  
п/п 

Наименование этапов  
КР 

Срок  
выполнения 

этапов 

Подпись, дата Заключение  
руководителя 

Выполнил 

 ( студент) 

принял 

(руководитель) 
1 Обзор теоретического 

материала на основе 
литературных источ-
ников 

    

2 Составление плана 
курсовой работы, по-
становка цели и задач 
работы 

    

3 Разработка и  
представление  
первой главы 

    

4 Разработка и  
представление  
второй главы 

    

5 Переработка (доработ-
ка) курсовой работы в 
соответствии с замеча-
ниями 

    

6 Составление заключе-
ния, библиографии, 
приложений 

    

7 Представление курсо-
вой работы руководи-
телю 

    

8 Защита курсовой  
работы 
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КУРСОВАЯ РАБОТА 
на тему:  
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ПМ.00. __________________________________________________________ 
Наименование профессионального модуля 

 

МДК.00.00_________________________________________________________ 
 Наименование междисциплинарного курса 

 

   Выполнил ______________________________________________    ___________________ 

                                                      (И.О.Фамилия)                                                        (подпись, дата) 

   Группа________________ Специальность____________________________________ 

 (код и наименование специальности) 
 

Руководитель ____________________________________________       _______________ 

                                               ( должность, И.О.Фамилия)                                              (подпись, дата) 
 

 

Оценка _____________________ 

 

Дата сдачи   «___» _________20_ г 

 

 

 

 

г. Улан-Удэ 202__ г. 
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Приложение 4 
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        ГЛАВА 2. 
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       Заключение 
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Приложение 5 

Примеры библиографических описаний 

Тип источника Примеры Пояснение Конституция Российская Федерация. Конституция (1993). 
Новая редакция: с комментариями Конститу-
ционного суда РФ.-  Москва : Проспект, 
2022. — 116 с. 

Законы и нормативные  акты располагаются по иерархии  от высшего к низшему Федеральные законы 

Российская Федерация. Законы. Об общих 
принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации: Федеральный 
закон № 131-ФЗ. — Москва: Проспект; Санкт-

Петербург : Кодекс, 2017. — 158 с. 

 

Нормативно-

правовые акты 

Правила обеспечения безопасности при выво-
де из эксплуатации ядерных установок ядер-
ного топливного цикла: (НП-057-17) : офици-
альное издание : утверждены Федеральной 
службой по экологическому, технологическо-
му и атомному надзору от 14.06.17 : введены в 
действие 23.07.17. — Москва : НТЦ ЯРБ, 
2017. — 32 с. 

 

Книги с одним 
автором 

Морозов, С. Л. Единый универсальный кален-
дарь и его применение в мировой экономике, 
астронавигации и религии в эпоху четвертой 
цифровой промышленной революции / Сергей 
Львович Морозов ; Российская академия наук, 
Отделение общественных наук, Центральный 
экономико-математический институт. — 

Москва : Ваш формат, 2017. — 190 с. 

Библиографическое описа-
ние однотомных книг 
начинается с фамилии ав-
тора 

Книги с двумя 
авторами 

Кожевников, С. А. Эффективность государ-
ственного управления : проблемы и методы 
повышения : монография / С. А. Кожевников, 
Е. Д. Копытова ; под ред. В. А. Ильина, Т. В. 
Усковой ; ФГБУН «Вологодский научный 
центр РАН». — Вологда : ФГБУН ВолНЦ 
РАН, 2018. — 208 с. 

Если авторов двое или 
трое, в начале описания 
указывают только фами-
лию первого, а после за-
главия расставляют их в 
алфавитном порядке 

Книги с тремя 
авторами 

Поляков, Н. А. Управление инновационными 
проектами : учебник и практикум / Н. А. По-
ляков, О. В. Мотовилов, Н. В. Лукашов. — 

 

http://duma.gov.ru/news/51913/
http://duma.gov.ru/news/51913/
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Москва : Юрайт, 2019. — 330 с. 
Книги с пятью 
и более авто-

рами 

Теория и практика немецкой грамматики: 

учебное пособие / Г. В. Глухов, Ю. И. Ефимо-
ва, О. В. Петрянина [и др.]. — Самара : Изд‑во 
Самар. гос. экон. ун‑та, 2019. — 188 с. 

Указывают только первых 
трех авторов, а остальных 
обозначают [и др.] 

Сборники под 
общим загла-

вием 

Управление рисками приоритетных инвести-
ционных проектов. Концепция и методология 
: монография / В. Г. Антонов, В. В. Масленни-
ков, Л. Г. Скамай, А. М. Вачегин. — Москва : 
Русайнс, 2018. — 188 с. 

Описание начинается с 
названия, а авторов пропи-
сывают после знака «/» 

Тома много-
томного изда-

ния 

Агапов, А. Б. Административное право : в 2 т. 
: учебник для бакалавриата и магистратуры / 
А. Б. Агапов. — 11-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Юрайт, 2019. — 2 т. 

 

Словари и эн-
циклопедии 

Варламова, Л Н. Управление документацией : 
англо-русский аннотированный словарь стан-
дартизированной терминологии / Л. Н. Варла-
мова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. — Москва 
: Спутник+, 2017. — 398 с. 

 

Учебники Теория и практика немецкой грамматики : 
учебное пособие / Г. В. Глухов, Ю И. Ефимо-
ва, О. В. Петрянина [и др.]. — Самара : Изд‑во 
Самар. гос. экон. ун‑та, 2019. — 188 с. 

 

Статьи из 
книг, сборни-
ков, журналов 

или газет 

Влияние психологических свойств личности 
на графическое воспроизведение зрительной 
информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созо-
нова, Н. Г. Петрова [и др.]. // Сибирский педа-
гогический журнал. — 2017. — № 4. — С. 136 
— 144. 

 

Материалы 
конференций 

Сибирский государственный университет гео-
систем и технологий (Новосибирск). Регио-
нальная студенческая научная конференция 
(69; 2021). LXIX Региональная студенческая 
научная конференция, 5—10 апреля 2021 года: 
сборник тезисов докладов: в 2 частях / Мини-
стерство науки и высшего образования Рос-
сийской Федерации, Сибирский государ-
ственный университет геосистем и техноло-
гий. — Новосибирск : СГУГиТ, 2021. — 45 с. 
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Электронные 
версии книг, 

журналов, 
учебников или 

сборников 

Васильков, А. В., Григорьева, А. П. Безопас-
ность и управление доступом в информацион-
ных системах // Информационные технологии 
: науч.‑техн. журн. : электр. версия. 2021. Т. 
27, № 5. С. 227—234. URL: 

https://www.novtex.ru/ (дата обращения: 
20.07.2021). — Дата публикации: 14.05.2016. 
— Режим доступа: для зарегистрир. пользова-
телей 

Обязательно указывать 
ссылку и дату обращения 

Электронные 
ресурсы 

Росстандарт: Федеральное агентство по тех-
ническому регулированию и метрологии : 
офиц. сайт. URL: https//www.rst.gov.ru (дата 
обращения: 25.06.2021). 

 

Ссылки на 
статьи с сай-
тов и матери-
алы в интер-

нете 

26 мая в 12.00 в рамках IV Литературного фе-
стиваля «Читай, Железногорск!..» / Новость от 
подписчика @localtime26 // Время местное. 
Железногорск (Красноярский край) : группа 
во «ВКонтакте». 24 мая 2018. 00:24:00 (время 
воспроизведения). — URL: https://vk.com/wall-

87164710_140486 (дата обращения: 
20.08.2020). — Режим доступа: для зареги-
стрир. пользователей. 

 

Стандарты ГОСТ Р 57647—2017. Лекарственные сред-
ства для медицинского применения. Фармако-
геномика. Биомаркеры : национальный стан-
дарт Российской Федерации : издание офици-
альное : утвержден и введен в действие При-
казом Федерального агентства по техническо-
му регулированию и метрологии от 8 сентября 
2017 г. N 1042-ст : введен впервые : дата вве-
дения 2018-07-01 / подготовлен Первым Мос-
ковским государственным медицинским уни-
верситетом имени И. М. Сеченова Министер-
ства здравоохранения Российской Федерации. 
— Москва : Стандартинформ, 2017. — IV, 7 с. 
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Отзыв (рецензия)  
на курсовую работу (проект)  

    студента(ки): ___________________________________________________ 

    специальность: _________________________________________________  

на тему: «_______________________________________________________»  
    руководитель: __________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

___________________ /________________/  
 (подпись)                                (Ф.И.О.)  

  

Памятка руководителю курсовой работы (проекта).  
В рецензии отражается:  
- актуальность темы;  
- практическая значимость;  
- профессионализм выполнения;  
- соответствие работы заявленной теме;  
- полнота раскрытия темы;  
- правильность применения профессиональной терминологии;  
- наличие элементов творчества;  
- уровень теоретической и специальной подготовки студента;  
- соответствие оформления работы установленным стандартам и требованиям;  
- достоинства и недостатки каждого раздела работы;  
- допуск к защите;  
- оценка работы по пятибалльной шкале. 
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Приложение 7 

АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЁТ  

о результатах открытой защиты курсовых работ (проектов)  
по специальности ____________________________________________________________ 

Группа_____________________________________________________________ 

 1. Состав комиссии  
2. Характеристика общего уровня подготовки курсовых работ (проектов). 
 (соответствие тематики курсовых работ профилю специальности, требова-
ниям ФГОС СПО и другим документам; характер курсовых работ: рефера-
тивный, практический, опытно-экспериментальный, проектный, курсовых 
проектов: конструкторский, технологический; уровень знаний, умений и навы-
ков обучающихся при решении поставленных вопросов; качество оформления и 
содержания работ, особо отмеченные работы; возможность использования 
материалов курсовой работы (проекта) при разработке Дипломного проекта). 

 3. Анализ результатов защиты курсовых работ (проектов) (таблица 1). 
 4. Замечания по организации и качеству выполнения курсовых работ (проек-
тов).  
5. Предложения по улучшению качества организации и выполнения курсовых 
работ (проектов). 

Таб.1 

Результаты защиты курсовой работы (проекта) 
№ 

п/п 

Показатели Всего Сопровождение защиты 

чел. % ИКТ раздаточный 
материал 

наглядные по-
собия и   т.п. 

чел. % чел. % чел. % 

1 Принято к защите 
курсовых работ 
(проектов) 

        

2 Защищено курсовых 
работ (проектов) 

        

2.1 Оценки:  
отлично 

        

2.2 хорошо         

2.3 удовлетворительно         

2.4 неудовлетворительно         
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3 Количество курсо-
вых работ (проек-
тов), выполненных: 

        

3.1 по темам, предло-
женными студентами 

        

3.2 по заявкам предпри-
ятий 

        

3.3 с элементами иссле-
дований 

        

4. Количество курсо-
вых работ (проек-
тов), рекомендован-
ных 

        

4.1 к опубликованию и 
т.п 

        

4.2 к внедрению         

4.3 внедрённых         

 

Члены комиссии:                _____________ /___________________________/ 

                                                     _____________ /___________________________/ 

                                                        _____________ /_________________________/ 


